
bei der Riess Gruppe

DEINE AUSBILDUNG MIT

ZUKUNFT

Bewirb dich unter: www.riess-gruppe.de/ausbildung
Komm auf die #Erfolgsspur

Du hast:
• Realschulabschluss (gute Mathe Note)
• gute sprachliche Ausdrucksweise
• freundliches und kontaktfreudiges Auftreten
• spaß an modernen Informations- und Kommunikationsmethoden
• Organisationstalent, Zuverlässigkeit, Selbstsicherheit

Lerne die Prozesse im Autohaus kennen.
Automobilkaufleute informieren ihre Kunden rund um den Autokauf. Ihr Arbeits-
platz ist aber auch im Büro, wo sie Bestellungen bearbeiten, Verträge vorberei-
ten, Rechnungen prüfen und Marktdaten auswerten. Während der Ausbildungs-
zeit durchläufst Du bei uns die Abteilungen Zentrale, Verkauf, Serviceannahme, 
Lager, Disposition, Buchhaltung, Controlling, Fakturierung und Kasse. Bei uns 
lernst du alle Abläufe und Prozesse im Autohaus kennen.

AUTOMOBIL-
KAUFMANN
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Verwaltung und Organisation sind deine Stärken?!
Zu deinem Aufgabenbereich zählen unterschiedlichste Bürotätigkeiten – von der 
Buchhaltung über die Kundenkommunikation bis hin zu verschiedenen Sekreta-
riatsaufgaben. Genau wie die Automobilkaufleute lernst Du in der Ausbildung die 
verschiedenen Abteilungen und Prozesse im Autohaus kennen. Kaufleute für Bü-
romanagement arbeiten hauptsächlich im Bereich Verwaltung und Organisation.

KAUFMANN
für Büromanagement


